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Naš znak: 25/2012-SR/ŽK



Na podlagi 1. odstavka 23. člena, 330. člena in 337. a člena  Statuta Univerze v Mariboru (Ur. l. RS št. 46/2012 – Statut UM UPB 10) in na podlagi Zakona za uravnoteženje javnih financ (ZUJF), izdaja dekan Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo naslednje


ORGANIZACIJSKO NAVODILO
št. 10-2012 / 25 ŽK



I.

[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]S tem organizacijskim navodilom se urejajo službena potovanja (odsotnost NAD 1-im dnevom) sodelavcev Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo. 

II.

Podlaga za službena potovanja so znanstveni prispevki na konferencah, vabljena predavanja, sestanki v okviru projektov, poletne šole, seminarji.


III.

Vsako službeno potovanje odobri vodja laboratorija, s podpisom obrazca »Najava službenega potovanja« (v prilogi) in navedbo stroškovnega mesta.

Najavo službenega potovanja podpišeta še tajnik fakultete in dekan.


IV.

Na podlagi odobrene najave službenega potovanja, lahko sodelavci pričnejo urejati zadeve, vezane na potni nalog - plačilo kotizacije, zbiranje ponudb letalskih prevoznikov, rezervacije prenočišč (op.: podpisan »Zahtevek za izvedbo naročila«).

V.

Organizacijsko navodilo št. 10-2012 / 25 ŽK začne veljati z dnem izdaje. 


								Dekan:
					                               Red. prof. dr. Željko Knez



Naročnik:												
			(laboratorij/strok. služba)
Datum:	 				

Na podlagi Organizacijskega navodila št. 10-2012/25 ŽK vlagam

NAJAVO SLUŽBENEGA POTOVANJA


Prosim za odobritev službenega potovanja:
V ______________________________________________________________________________
(kraj - država)
z namenom:  _____________________________________________________________________

v času trajanja od _____________________________ do _____________________________

Predvideni stroški potovanja bodo znašali 		 EUR (z DDV) - realizirani stroški ne morejo presegati predvidene vrednosti

Stroški potovanja bodo bremenili stroškovni mesto 				


Predlagatelj najave: 					  (ime in priimek), 				  (podpis)

Vodja laboratorija/strokovne službe: 				  (ime in priimek), 			  (podpis)

	
Morebitne opombe:
													

	
Tajnik fakultete:	Dekan fakultete: 
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