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	Fakulteta za kemijo in

kemijsko tehnologijo
Smetanova ulica 17, 2000 Maribor


___________________________________________________________________________


Naš znak:  4/2009 – 54 ŽK
Vaš znak: 

Datum:  30. 11. 2009 
Na podlagi 1. odstavka 23. člena in 330. člena Statuta Univerze v Mariboru (Ur. l. RS št. 36/2009 – Statut UM UPB7) izdaja dekan Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo naslednje

ORGANIZACIJSKO NAVODILO

Št. 4/2009 – 54 ŽK

I.

S tem organizacijskim navodilom se ureja izvajanje nabave kemikalij, laboratorijskega materiala in steklovine. 
II.

Fakulteta za kemijo in kemijsko tehnologijo je v skladu s 25. členom ZJN-2 (Ur. l. RS št. 128/2006 in 16/2008) objavila javni razpis za nabavo laboratorijskega materiala in kemikalij.
Kot najugodnejši ponudniki so bili izbrani:

· 1. sklop - kemikalije: ECP d.o.o., Mikro + Polo d.o.o., Kefo d.o.o., Sanolabor d.d.

· 2. sklop – laboratorijski material: Sanolabor d.d., Mikro + Polo d.o.o., Labora d.o.o., ECP d.o.o.
· 3. sklop - steklovina: Mikro Polo d.o.o., Sanolabor d.d., Labora d.o.o., ECP d.o.o.

III.

Kemikalije, laboratorijski material in steklovina se naročajo znotraj posameznega sklopa – izbere se cenovno najugodnejši material oz. kemikalija. 

Seznam kemikalij, laboratorijskega materiala in steklovine znotraj posameznega sklopa je priloga k organizacijskemu navodilu (PRILOGA 1).
Seznam za nabavo kemikalij, laboratorijskega materiala in steklovine se priloži k Zahtevku za izvedbo naročila, ki ga podpiše vodja laboratorija. Vzorec seznama za nabavo kemikalij, laboratorijskega materiala in steklovine je priloga k organizacijskemu navodilu (PRILOGA 2).
Za kemikalije, laboratorijski material in steklovino, ki ni zajeta v nobenem sklopu, je potrebno od vseh ponudnikov, navedenih v točki 2, pridobiti ponudbe (e-pošto polsati hkrati na vse naslove v posameznem sklopu). Vzorec besedila e-pošte za pridobitev ponudb je priloga k organizacijskemu navodilu (PRILOGA 3).
Vse pridobljene ponudbe se priložijo k Zahtevku za izvedbo naročila. V primeru, da kateri izmed pozvanih ponudnikov ponudbe ni posredoval, se k Zahtevku za izvedbo naročila priloži prošnja za pridobitev ponudbe z opombo »ponudba ni bila posredovana«.  

IV.

Za naročanje laboratorijskega materiala in kemikalije so zadolženi tehnični sodelavci (ali asistenti) posameznega laboratorija in sicer:
- Laboratorij za organsko ter polimerno kemijo in tehnologijo

- Vesna Lahovnik

- Laboratorij za procesno sistemsko tehniko in trajnostni razvoj

- Severina Oreški
- Laboratorij za analizno kemijo in industrijsko analizo


- Lidija Vodeb

- Laboratorij za fizikalno kemijo in kemijsko termodinamiko

- Danilka Britvič

- Laboratorij za termoenergetiko





- Danijela Doberšek

- Laboratorij za separacijske procese in produktno tehniko


- Igor Krmelj

- Laboratorij za anorgansko kemijo





- Gregor Ferk

- Laboratorij za biokemijo, molekularno biologijo in genomiko

- Janez Šimenc

- Skupina za eksperimentalno fiziko





- Igor Gros

Za pravilno naročanje kemikalij, laboratorijskega materiala in steklovine so odgovorni vodje posameznega laboratorija.

V.

Organizacijsko navodilo št. 4/2009 – 54 ŽK se začne uporabljati takoj in velja do izdaje novega navodila.

Dekan:

Red. prof. dr. Željko Knez
Priloge:

· priloga št. 1

· priloga št. 2

· priloga št. 3
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