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	Fakulteta za kemijo in

kemijsko tehnologijo
Smetanova ulica 17, 2000 Maribor


___________________________________________________________________________


Naš znak:  5/2010 – 01 ŽK
Vaš znak: 

Datum:  04. 01. 2010 
Na podlagi 1. odstavka 23. člena in 330. člena Statuta Univerze v Mariboru (Ur. l. RS št. 36/2009 – Statut UM UPB7) izdaja dekan Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo naslednje

ORGANIZACIJSKO NAVODILO

Št. 5/2010 – 01 ŽK

I.

S tem organizacijskim navodilom se ureja izvajanje nabave pisarniškega materiala, tonerjev in papirja.
II.

Univerza v Mariboru je za potrebe naročanja pisarniškega materiala z družbo Uni servis d.o.o. sklenila »In-house« pogodbe o dobavi pisarniškega materiala, tonerjev in papirja za vse članice Univerze v Mariboru.
III.

Za naročanje pisarniškega materiala in papirja je odgovorna Simona Tretnjak, za naročanje tonerjev pa je odgovoren Samo Simonič. 

Za zbiranje naročil znotraj posameznega laboratorija so zadolženi tehnični sodelavci (ali asistenti) in sicer:

- Laboratorij za organsko ter polimerno kemijo in tehnologijo

- Vesna Lahovnik

- Laboratorij za procesno sistemsko tehniko in trajnostni razvoj

- Severina Oreški

- Laboratorij za analizno kemijo in industrijsko analizo


- Lidija Vodeb

- Laboratorij za fizikalno kemijo in kemijsko termodinamiko

- Danilka Britvič

- Laboratorij za termoenergetiko





- Danijela Doberšek

- Laboratorij za separacijske procese in produktno tehniko


- Mateja Primožič
- Laboratorij za anorgansko kemijo





- Gregor Ferk

- Laboratorij za biokemijo, molekularno biologijo in genomiko

- Janez Šimenc

- Skupina za eksperimentalno fiziko





- Igor Gros

IV.

Seznam pisarniškega materiala in tonerjev je priloga k organizacijskemu navodilu (PRILOGA 1).

Seznam željenih artiklov podajo tehnični sodelavci (ali asistenti) na obrazcu št. 2-2009 »Naročilo pisarniškega materiala« , ki ga podpiše vodja laboratorija pod »odobril« (PRILOGA 2).
Tehnični sodelavci (ali asistenti) oddajo seznam Simoni Tretnjak (pisarniški material in papirj) ali Samu Simoniču (tonerji).

V.

Organizacijsko navodilo št. 5/2010 – 01 ŽK se začne uporabljati takoj in velja do izdaje novega navodila.

Dekan:

Red. prof. dr. Željko Knez
Priloge:

· priloga št. 1

· priloga št. 2
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