


Na podlagi 61. člena Statuta Znanstveno-raziskovalnega in pedagoškega društva študentov Fakultete za kemijo in kemijsko tehnologijo Kemik Univerze v Mariboru (v nadaljevanju društva) je občni zbor na svoji izredni seji, dne 8. 2. 2016, sprejel naslednji:



PRAVILNIK

o povračilu materialnih stroškov Društva KEMIK



I. SPLOŠNE DOLOČBE
1. člen 

Pravilnik o povračilu materialnih stroškov Društva KEMIK (v nadaljevanju: pravilnik) določa kriterije in način povračila stroškov v zvezi z delom v društvu.

2. člen

Službena pot je vsaka pot, na katero je napoten član društva v povezavi z izvajanjem dela društva izven kraja sedeža društva.

Službeno pot opravi član na podlagi predhodne odobritve predsednika društva oz. njegovega pooblaščenca za predsednika, ki izpolni nalog za službeno potovanje (v nadaljevanju: potni nalog). Vsak član je upravičen do povračila stroškov.

3. člen

Potni nalog je izvedena knjigovodska listina in je zapis o poslovnem dogodku, ki pomeni nastanek odhodkov društva. Vsebovati mora:
· zaporedno številko izdanega naloga, 
· datum in kraj izdaje, 
· ime člana društva, ki opravi službeno pot, njegov naslov, kontaktno številko in TRR račun,
· datum začetka in konca službene poti, 
· kraj potovanja, 
· namen potovanja, 
· uporabo prevoznih sredstev (osebni avtomobil, avtobus, vlak, letalo), 
· opredeljeni morajo biti dnevnica, ostali dodatki in plačnik stroškov,
· podpis zakonitega zastopnika društva oz. njegovega namestnika.

Potni nalog se izda vsaj sedem (7) dni pred službeno potjo. Potni nalog je priloga pravilnika.

4. člen
Obračun materialnih stroškov mora vsebovati:
· datum in uro odhoda na službeno pot, 
· datum in uro prihoda iz službene poti, 
· število dnevnic (če jih zastopnik društva odobri), 
· vrednost ene dnevnice, 
· skupno vrednost dnevnic, 
· stroške službenega potovanja, 
· skupni znesek za izplačilo.
Obračun potnih stroškov mora član društva predložiti tajniku najkasneje v štirinajstih (14) dneh po vrnitvi iz službenega potovanja skupaj s kratkim poročilom o realizirani službeni poti. Zastopnik društva na podlagi predloženih dokazil v roku tridesetih (30) dni izvrši izplačilo stroškov potovanja z nakazilom na transakcijski račun člana.
Obračun potnih stroškov je priloga pravilnika.


II. POVRAČILO MATERIALNIH STROŠKOV
5. člen
Članu društva pripadajo naslednja povračila stroškov v zvezi z delom v društvu:
· povračilo potnih stroškov,
· dnevnice,
· povračilo lastnih sredstev.
V primeru, da sta zagotovljena brezplačni prevoz in prenočišče, članu društva povrnitev teh stroškov ne pripada. 
6. člen

Povračilo potnih stroškov na potovanju zajema:
· povračilo prevoznih stroškov,
· povračilo stroškov za prenočišče,
· povračilo drugih stroškov.

7. člen
Članu društva pripada povračilo prevoznih stroškov na potovanju na osnovi predloženih vozovnic, računa ali veljavnega cenika. Če je članu za potovanje odobrena uporaba lastnega vozila, se mu za izračun kilometrine prizna razdalja v km med krajem društva in napotenim krajem kot je navedeno na strani https://maps.google.com/. Članu se za vsak prevožen kilometer povrnejo stroški kilometrine v višini, ki jo določi Vlada Republike Slovenije, kot znesek, ki se ne všteva v osnovo za davek od osebnih prejemkov.

Stroški prenočevanja na potovanju se članu društva povrnejo v višini zneska računa za prenočevanje v hotelu, če jih odobri predsednik.

Član društva je upravičen tudi do povračila drugih stroškov, ki nastanejo v zvezi s potovanjem (takse, plačilo cestnin, parkirnin, stroškov komunikacij v zvezi z delom v društvu in drugi), če jih odobri predsednik. Priložiti je potrebno račune ali potrdila o opravljeni storitvi.

8. člen
Dnevnica predstavlja povprečni strošek, katerega naj bi zaposleni imel s prehrano na službeni poti. Znesek neobdavčenih dnevnic v Sloveniji je določen v Uredbi o davčni obravnavi povračil stroškov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja. Znesek neobdavčenih dnevnic v tujini je določen v Uredbi o povračilu stroškov za službena potovanja v tujino.

Upravičenost do dnevnice določi predsednik oz. njegov namestnik.

9. člen

V skladu z 31. členom Zakona o prostovoljstvu (Uradni list RS, št. 10/2011) je član društva upravičen do povrnitve lastnih sredstev. Nadomestilo za upravičeno uporabo lastnih sredstev se obračuna po dejanskih stroških, če so ti izkazani z dokazili ali v pavšalnem znesku. Pavšalni znesek nadomestila se določi na podlagi izračuna realnih stroškov, vendar na letni ravni ne sme presegati 20% višine povprečne mesečne plače zaposlenih v Sloveniji za januar preteklega koledarskega leta.

III. KONČNE DOLOČBE
10. člen

Ta pravilnik prične veljati z dnem, ko ga na redni ali izredni seji sprejme občni zbor.


Maribor, 9. 2. 2016

Predsednik Društva KEMIK
Rok Gomilšek
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Društvo KEMIK
Smetanova ulica 17
2000 Maribor

	Potni nalog št. __-2016

za službeno potovanje

	

Odrejam, da potuje:
	

	
stanujoč-a:
	

	
kontaktna številka:
	

	
TRR račun:
	

	
z namenom:
	

	
v/na:
	

	
Potovanje bo trajalo:
	

	
Odobravam uporabo:
	

	
Materialne stroške plača:
	
Društvo KEMIK

	
Višina dnevnice [EUR]:
	
/

	
Ostali stroški:
	
/

	
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Maribor,
	Žig
	Rok Gomilšek,
Predsednik Društva KEMIK




OBRAČUN MATERIALNIH STROŠKOV


	Datum odhoda:                             
	          ob
	Datum prihoda:
	                   ob

	
Št. kilometrov [km]:
	
Kilometrina* [EUR]:
	
Cestnina [EUR]: /
	
Stroški prenočevanja [EUR]:

	
Število dnevnic:
	
Vrednost ene dnevnice [EUR]:
	
Skupna vrednost dnevnic [EUR]:

	
Lastna sredstva/drugi stroški [EUR]:

	
SKUPAJ [EUR]:

	
	


*kilometrina: št. kilometrov x 0,17 EUR
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	Maribor,
	Žig
	Rok Gomilšek,
Predsednik Društva KEMIK
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