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Izbira teme

- Študent študijskega programa, sprejetega pred 11. 6. 2004, lahko ob soglasju predvidenega mentorja prijavi temo, ko mu manjkata največ dva izpita.

 Študent bolonjskega študijskega programa pa temo lahko prijavi po vpisu v zaključni letnik dodiplomskega študija oz. najkasneje do pričetka obdobja, ki ga določi članica. Če študent bolonjskega študijskega programa teme ne prijavi v roku, ga predstojnik pristojne katedre pozove, da v roku 15 dni od prejema tega poziva to stori. V primeru, da se študent tudi na ta poziv ne odzove, mu lahko komisija za študijske zadeve dodeli temo diplomskega dela iz nabora razpisanih tem ter mu določi mentorja in morebitnega somentorja.

- Študent izbere temo diplomskega dela na osnovi razpisanih tem ali po lastni presoji v dogovoru s predvidenim mentorjem. V vsakem primeru mora pred prijavo izbrane teme o njej pridobiti tako soglasje predvidenega mentorja, kakor tudi njegovo strinjanje z mentorstvom.
- Študent temo diplomskega dela izbere iz vsebine predmetov študijskega programa, v katerega je vpisan ali iz vsebin drugih sorodnih študijskih programov, lahko tudi iz tujine. V kolikor ima študijski program smeri ali usmeritve, mora biti vsebina diplomskega dela iz študijske smeri oz. usmeritve, ki jo je študent vpisal. 

Prijava teme

(1) Študent prijavi temo na posebnem obrazcu (Priloga 1) - na prijavi mora biti naveden   točen naslov diplomskega dela v slovenskem in angleškem jeziku, ker na osnovi tega izdamo sklep, ki ga študent veže v diplomsko delo.
(2) Študent odda pisno prijavo s soglasjem mentorja in potrebnimi dokazili v referatu za študentske zadeve fakultete. Študent lahko prijavo odda tudi elektronsko, če je to v okviru informacijskega sistema mogoče.

(3) Obrazcu za prijavo teme študent priloži »dispozicijo diplomskega dela«, ki naj praviloma vsebuje:
1. naslov teme, 

2. opredelitev oz. opis problema, ki je predmet diplomskega dela, 

3. cilje in teze diplomskega dela, 

4. predpostavke in omejitve diplomskega dela, 

5. predvidene metode diplomskega dela, 

6. predvideno strukturo poglavij (kazalo), 

7. seznam predvidenih virov.

Potrditev teme diplomskega dela

Ko referat za študentske zadeve prejme prijavo teme diplomskega dela, preveri, ali študent izpolnjuje pogoje za njeno potrditev. V primeru, ko študent izpolnjuje pogoje za prijavo teme, referat za študentske zadeve v roku 5 delovnih dni od prejema popolne vloge le-to z vsemi prilogami posreduje predstojniku pristojne katedre, oddelka oz. inštituta.

Predlagano temo diplomskega dela s predvidenim mentorjem in morebitnim somentorjem preveri dekan ali pooblaščeni prodekan. Če nima pripomb, izda sklep o diplomskem delu, ki ga študent veže v diplomsko delo.
ROKI:
Rok za izdelavo in oddajo diplomskega dela, za študijske programe sprejete pred 11. 6. 2004, je 1 leto z možnostjo podaljšanja za 1 leto. Rok se navede v sklepu o diplomskem delu.
Rok za izdelavo in oddajo diplomskega dela, za bolonjske študijske programe,  je do konca študijskega leta zadnjega letnika študija, z možnostjo podaljšanja za največ 1. leto.
Študent odda zadostno število izvodov diplomskega dela v referat za študentske zadeve ter

izjavo mentorja o ustreznosti diplomskega dela (Priloga 2)

Postopek zagovora

(1) Zagovor diplomskega dela je javen in se izvede na naslednji način:

1. Predsednik komisije najprej predstavi študenta, nato ugotovi, da so izpolnjeni pogoji za zagovor diplomskega dela in študentu pojasni postopek zagovora. 

2. Študent predstavi svoje diplomsko delo, zlasti namen oz. cilje, ki jih je zasledoval pri izdelavi, metode dela, pomembnejše ugotovitve in uporabnost rezultatov dela. 

3. Čas predstavitve diplomskega dela je omejen na največ 20 minut, glede na pravila članice pa lahko tudi manj (za bolonjske študijske programe velja določilo 10 minutne predstavitve)
4. Prvi postavi študentu vprašanja mentor. Svoja vprašanja postavijo tudi preostali člani komisije, z dovoljenjem predsednika komisije pa tudi drugi prisotni. 

5. Študent odgovori na zastavljena vprašanja. 

6. Komisija v odsotnosti študenta in drugih navzočih sklepa o uspešnosti zagovora ter poda oceno. Pri oceni diplomskega dela se upošteva kakovost diplomskega izdelka in opisa opravljenega dela v predloženi pisni obliki ter kakovost študentove predstavitve diplomskega dela in odgovorov na zastavljena vprašanja na način, določen s študijskim programom. 

7. Skupni čas zagovora diplomskega dela praviloma ne sme presegati 45 minut. 

8. Predsednik komisije za zagovor diplomskega dela študentu pred prisotnimi sporoči rezultat zagovora ter pridobljeni strokovni naslov, v kolikor je bil zagovor uspešen.

9. O zagovoru se vodi zapisnik. Predsednik komisije vpiše oceno v zapisnik o zagovoru diplomskega dela. Zapisnik podpišejo vsi člani komisije. 

(2) Po uspešnem zagovoru diplomskega dela referat pošlje en vezan izvod diplomskega dela v knjižnico članice.

(3) V primeru, da komisija kakovost študentove predstavitve diplomskega dela in odgovorov na zastavljena vprašanja, s tem pa tudi zagovor diplomskega dela oceni kot neuspešnega, prejme študent kopijo podpisanega zapisnika o zagovoru diplomskega dela, na osnovi katerega lahko v roku 5 delovnih dni na članici vloži prošnjo za ponovni zagovor. Članica kandidatu omogoči ponovitev zagovora v roku treh mesecev in izda sklep o ponovitvi zagovora pred komisijo v isti sestavi.

(4) Možna je samo ena ponovitev zagovora diplomskega dela. Če tudi v drugem poskusu zagovor ni uspešen, mora študent v skladu z določili tega pravilnika prijaviti novo temo. 

Študent je dolžen najkasneje v roku 14 dni po zagovoru oddati vezan izvod diplomskega dela ter elektronski izvod celotnega diplomskega dela za objavo v sistem e-diplom, katerega podrobnosti urejajo "Navodila o pripravi in oddaji e-diplom". Ob tem odda tudi izjavo o istovetnosti tiskanega in elektronskega izvoda diplomskega dela in objavi osebnih podatkov diplomantov, ki jo natisne po objavi iz Digitalne knjižnice UM (AIPS – elektronska oddaja diplome). Članica nato diplomantu izda ustrezno potrdilo o diplomiranju.

Priloga 1
UNIVERZA V MARIBORU

FAKULTETA ZA KEMIJO IN KEMIJSKO TEHNOLOGIJO
	Ime in priimek:  _____________________________

Naslov:    ___________________________________


	Vpisna številka:      ____________________
Tel. štev. (dopoldan): _________________


PRIJAVA TEME DIPLOMSKEGA DELA
Podpisani-a _________________________________________, študent-ka univerzitetnega/ visokošolskega strokovnega študijskega programa _______________________________, smer _____________________________, prosim za dodelitev teme diplomskega dela pri predmetu: ___________________________________________, 

pod mentorstvom: ___________________________________.
Naslov razpisane teme (če obstaja): ____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________,
Podpisani-a izjavljam, da bom diplomsko delo sestavil-a sam-a in se zavedam morebitnih kazenskih in disciplinskih posledic, če bi za izdelavo dela uporabljal-a nedovoljena sredstva.

	Datum: _______________


	Podpis kandidata-ke:

__________________________


Priloge:

· dispozicija diplomskega dela.
_________________________________________________________________________________________

SOGLASJE PREDLAGANEGA MENTORJA PRI DIPLOMSKEM DELU

Podpisani _________________________, izvoljen v naziv __________________ za področje ________________________________________, zaposlen na/pri_________________________________ 

a) soglašam z mentorstvom pri diplomskem delu kandidata-ke,

b) soglašam s predlagano dispozicijo diplomskega dela.

Predlagana tema (naslov) diplomskega dela:  ____________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Predlagana tema (naslov)diplomskega dela v angleškem jeziku: ___________________________

__________________________________________________________________________________________
Predlog za imenovanje somentorja : ______________________________________________________

Datum: ________________________



       Podpis mentorja:

Kraj: ___________________________


                   ________________________________

Priloga 2
UNIVERZA V MARIBORU
FAKULTETA ZA KEMIJO IN KEMIJSKO TEHNOLOGIJO
IZJAVA O USTREZNOSTI DIPLOMSKEGA DELA
Podpisani mentor _________________________________________ izjavljam, da je študent 
                  (ime in priimek mentorja)

________________________________________________ izdelal diplomsko delo z naslovom:

              (ime in priimek študenta-tke)



_________________________________________________________________________________
              (naslov diplomskega dela)



_________________________________________________________________________________ 
v skladu z odobreno temo diplomskega dela, Navodili o pripravi diplomskega dela in 
mojimi navodili. 

Datum in kraj:






Podpis mentorja:

________________________





________________________
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1. Student dokonéno oblikovano diplomsko delo shrani v zapis pdf in jo pravilno
poimenuje. Diplomsko delo naj bo poimenovano na naslednji nacin:

VrstaStudija_Priimek_Ime_LetnicaRojstva_Stevilkalndeksa.pdf, kjer je:

VrstaStudija = VIS ali UNI ali SPEC ali MAG ali DR,
Priimek = avtorjev priimek,

Ime = avforjevo ime,

LetnicaRojstva = avtorjeva letnica rojstva,
Stevilkalndeksa=avtorjeva stevilka indeksa.

Primer: UNI_Novak_Janez_1979_93622135.pdf

2. Prijavi se v sistem AIPS (Akademski informacijski podsistem)in v menuju izbere
opcijo »Elektronska oddaja diplome«.

3. Vsistem AIPS lo¢eno vpise:

- naslov diplomskega dela,

- imena in priimke mentorjev,

- imena in priimke somentorjev,

- kraj in leto izdaje ter

- povzetek in kljucne besede (oboje v slovenskem in angleskem ali nemskem
jeziku).

4. Objavi diplomsko delo v zapisu pdf in v izvorni obliki (v MS Wordu ali kaksnem
drugem formatu) ter doda priloge (racunalniski programi, podatkovne zbirke,
risbe, slike, filmi...).

5. Izpolni iziavo o istovetnosti tiskane in elekifronske verzije diplomskega dela.

6. Iztiska si potrditveni obrazec (lziava o istovetnosti tiskane in elekfronske verzije
diplomskega dela) in ga podpise. Kopija tega obrazca se veZe v vse tiskane
izvode diplomskega dela.

7. V referatu za Studiske zadeve pri oddaji tiskane oblike diplomskega dela
preverijo, ¢e je obrazec vezan v diplomsko delo in e je delo ustrezno oddano v
elektronski obliki.

8. V primeru, ¢e je elektronska verzija diplomskega dela neusfrezna, referat za
Studijske zadeve pisno obvesti kandidata, da v roku 30 dni objavi istovetno e-
verzijo diplomskega dela in prinese novo potrdilo o objavi. V kolikor Student tega
ne izvrsi, se mu diploma ne podeli.

9. Po uspesnem zagovoru diplomskega dela ga knjiznica obdela in vnese v sistem
COBISS.




